Seregélyes Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
20/2015.(X1.6.) onkormanyzati rendelete

A kotelez6 adatkezelés szabalyairol

Seregélyes Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel6-testilete az informéacios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII. toérvény 5.
§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk. (1)
bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezdket rendeli
el:

1. § A képvisel6-testiilet, Seregélyes Nagykézség Onkorméanyzata és koltségvetési
szervei altal folytatott kotelez6 adatkezelés tekintetében a kezelend6 adatok fajtaira,
az adatkezelés céljara és feltételeire és az adatkezelés idétartamara vonatkozé
szabalyokat az 1. melléklet szerint allapitja meg.

2. §(1) A kotelezben kezelt adatok megismerhetésége érdekében az
adatkezeléssel érintett kérelmére a Seregélyesi Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
felelbése tajékoztatast ad az érintett altala kezelt és feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarodl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefuggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérol.

(2) A Seregélyesi Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi felel6se koteles a kérelem
benyujtasatdl szamitott 30 napon belll kézérthetd formaban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

(3) Az adatkezelés megismerhetfségeét szolgald (1) bekezdésben meghatarozott
tajékoztatas - ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - ingyenes.

(4) Az érintett tajékoztatasat az adatvedelmi felel6és csak akkor tagadhatja meg, ha
azt torvény lehetbvé teszi. Ebben az esetben az adatvédelmi felelés koteles a
felvilagositas megtagadasanak az indokat kézolni, és a jogorvoslati lehetéségekrol
az érintettet tajékoztatni.

3. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba.

Horvath Sandor s.k. Horvath Karoly s.k.
polgarmester Jjegyzb
A rendeletet kihirdettem.

Seregélyes, 2015. november 6.

Horvath Karoly s.k.
Jjegyzb



1. melléklet a 20/2015.(XI1.6.) 6nkormanyzati rendelethez

A kotelezd adatkezelés részletes szabalyai

1. A személyes adatok kezelésének jogszerisége

A Hivatal bels6 szervezetei egységeinek feladatkoruk ellatasa céljabol részben
jogszabaly alapjan elrendelt nyilvantartasok, részben sajat készitésl
dokumentumok felfektetése, adatbazisok l|étesitése, aktualizdlasa, az adott
ellatasi  format igénybevevék, kozfeladatra jelentkez6k  azonositasa
kozbeszerzésre, vallalkozasi feladatra palyazok, illetve e palyazatok stb.
nyilvantartasba vétele, iranyitasi jogkor gyakorlasa, dontés elbkészitése
érdekében személyes adatkezelésre az informacids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl.torvény (a tovabbiakban: Isztv.). és
az adott feladatra vonatkozo kulon torvény elbirasai alapjan kerilhet sor.

Ennek megfelel6en:

a) az érintett hozzajarulasa alapjan, a hozzajarulas beszerzésével, illetbleg a
hozzajarulas megadasarol szolé dokumentumnak az érintett részérdl torténd
atadasaval (alairasaval), és az iratokhoz csatolasaval;

b) a kérelem alapjan indul6 eljaras esetén az alapeljaras keretében benyujtott
kérelem figyelembevételével az érintett (a kérelmez6) az eljaras szerint
szikséges adatai kezeléséhez valé hozzajaruldasanak a vélelmezésével
kerulhet sor; mely tényre az érintett figyelmét fel kell hivni. Ennek
megtorténtét az iraton rogziteni kell.

c) A koOzszereplés soran az érintett altal mar nyilvanossagra hozott (a
nyilvanossagra hozatal dokumentalhaté helyének, idejének, mddjanak az
iraton torténd feltintetésével), illetdleg kifejezetten a nyilvanossagra hozatal
céljabdl atadott adatok esetében a hozzajarulast megadottnak kell tekinteni;

d) Ha jogszabaly a kovetkez6 adatkezelést az adatkezelés céljanak és
feltételeinek, a kezelend6 adatok korének és megismerhetbéségének, az
adatkezelés id6tartamanak, valamint az adatkezel6 személyének a
meghatarozasaval elrendelte;

e) A kuldnleges adatok esetében az érintett el6zetes irasbeli nyilatkozata
alapjan, annak csatolasaval, valamint az Isztv. 3. § 3. a. pontban foglalt
adatok esetében nemzetkdzi egyezményen alapul vagy az Alaptérvényben
biztositott alapvetd jog érvényesitése érdekében torvény elrendeli;

f) Az érintettel irasban kotott szerz6dés alapjan, ha az abban foglaltak
teljesitése érdekében a hozzajarulast megtagadta.

A szerz6dének tartalmaznia kell:
fa) a kezelend6 adatok meghatarozasat,
fb) az adatkezelés id6tartamat,

fc) a felhasznalas céljat, (példaul kozérdekli adatok keretében torténd
nyilvanossagra hozatal tényét, és 5 éves nyilvanos kezelést),

fd) az érintett azon nyilatkozatat, hogy a szerzédés alairasaval hozzajarul
adatainak a szerz6désben foglaltaknak megfelel6 kezeléséhez,



nyilvanossagra hozatalahoz, amennyiben az adatok tovabbitasra
kerllnek, illet6leg adatfeldolgozé igénybevételre kerul sor, ahhoz is
hozzajarulasat adja.

2. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

2.1..Az Adtakezel6 a személyes adatokat — azok keletkezésétél a
megsemmisitésikig — kizarélag az eredeti rendeltetési célra hasznalhatja. Az
eredeti rendeltetéstdl eltéré célu felhasznalasra csak akkor kerulhet sor, ha a
torvény azt lehetévé teszi, vagy az érintett ahhoz irasban hozzgjarult. A
kozérdek( feladatok, illetbleg a jogszabalyon alapulé kotelezettségek
teljesitése soran felmerult személyes adatok csak a jogszabalyi el6irasoknak
megfelel6 célra és ideig hasznalhatoak fel. Az Adatkezeld felel6s azért, hogy
a tudomasra jutott személyes adatokat, illetéleg ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumokat kizarélag a jogszabaly eléirasainak megfeleléen hasznalja
fel, és azokat harmadik személyek részére nem teheti hozzaférhetéve.

2.2.A képviselb-testllet, illetbleg bizottsagai részére készuld elbterjesztések,
tajékoztatok és azok mellékletei személyes adatokat csak a jogszabaly
szerinti kotelezettség teljesitése érdekében és csak a jogszabaly szerinti
terjedelemben tartalmazhatnak.

Az iranyitasi jogkor gyakorlasa, a dontés el6készités keretében az Isztv.
26.§ (1) — (3) bekezdésében, illetbleg az egyéb jogszabalyokban
meghatarozott adtakdért meghaladd, a személyes, az Uzleti titok
fogalomkorébe tartozé adatokat vagy ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumokat keletkezésuktdl, illetbleg a Hivatal belsé szervezeti
egysegeihez érkezéstdl szamitottan elkulonitetten ,nem nyilvanos” adat
vagy dokumentumként kell kezelni, és azokat csak az adott tgyben hozando
dontés soran lehet felhasznalni.

A kezelés soran folyamatosan dokumentalni kell egyrészt a betekintésre
feljogositottak nevét, besorolasat, masrészt, hogy az adott iratokat,
dokumentumokat, ki, mikor és milyen célbdl tekintette meg.

Ezen dokumentumok nem sokszorosithatok az ezzel kapcsolatosan a
képvisel6-testilet vagy az illetékes bizottsagok részére készlld
el6terjesztéshez nem csatolhatdk. Az elbterjesztésben a megjeldlt helyen
tekinthetik meg a betekintésre jogosultak. (A dokumentumok megtekintheték
az elbterjesztés el6készitésert felelés belsészervezeti egység meghatarozott
helyiségében, a betekintésre megjeldlt idépont, vagy id6étartam
meghatarozasaval.)

Az ezzel kapcsolatos elbterjesztések az  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) szerinti zart Glés keretében targyalhatdk és a zart Glésen résztvevdk
tekinthetik meg a dokumentumokat.

Ezen adatokat, illetéleg dokumentumokat az Isztv. 4. § (2) bekezdése szerint
csak a cél megvalositasahoz szikséges mértékben és ideig lehet kezelni.

2.3. A palyazatok, ajanlatok keretében benyujtott dokumentumokat azok tartalma
szerint kell megitélni, és a vonatkozd jogszabalyok elbirasai szerint kell
kezelni.



Amennyiben az ajanlatok bontdsa soran megallapitasra kerll, hogy az
ajanlattevé az Uzleti titok korébe tartozé adatokat, dokumentumokat kozal,
csatol be azokat a bontast kdvetden elkllonitetten az 2.2. pontban foglaltak
szerint kell kezelni.

2.4 Az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan olyan adatok kezelésére is sor

kerulhet, amelyet jogszabaly nem ir el6. Az igy kezelt adatok csak arra a
célra hasznalhatoak, amelyekre az érintett hozzajarulasat megadta.

3. A személyes adatok kezelésének biztonsaga

3.1.Az adatkezelés teljes folyamataban az Adatkezel6 koteles biztositani, hogy a

a)
b)
c)
d)
e)

f)

szemeélyes adatokhoz mind a manualis, mind az automatizalt feldolgozas
(nyilvantartas), mind az elektronikus (igyintézés soran csak az Isztv. Es a
kulon torvény szerinti felhatalmazassal rendelkezék férhessenek hozza. Az
automatizalt feldolgozas soran olyan intézkedések szukségese, amelyek:

)megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek a szamitdégépes
adatallomanyhoz hozzaférjenek,

megakadalyozzak a taroloeszk6zOk jogosulatlan olvasasat, masolasat,
moddositasat, eltavolitasat, megvaltoztatasat,

megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek az adatfeldolgoz6 rendszert
adatatviteli eszk6zok utjan elérjék, karositsak,

biztositjak, hogy a jogosult felhasznaldk csak a hozzaférési joguk szerinti
személyes adatok kdréhez férjenek hozza,

rogzitik, hogy az adatfeldolgoz6 rendszert ki, mikor milyen célbdl érte el
tovabba ki és milyen adatrogzitést, médositast, masolast, stb. hajtott végre,

biztositsak annak az ellenérzését, hogy mikor, mely személyes adat kerult
kezelésre és azt ki végezte.

3.2. A konkrét egyedi Ugyekben az eljard bels6 szervezeti egység vezetdje felelbs

azért, hogy az eljaras minden mozzanata és az abban kdzremikodd
személyek megallapithatéak legyenek, az eljaras sorén keletkezett iratok
illetéktelen személyek birtokaba ne kertlhessenek.

4. Az érintettek jogai

4.1.Az érintett jogosult tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérél: sor

kerllt-e személyes adatai kezelésére, nyilvantartasara, ha igen tajékoztatast
kérhet, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, kik és milyen
célbdl kaptak meg az adatait.

Az érintett kérelmére lehetévé kell tenni, hogy személyes adatait tartalmazo
nyilvantartasba, az adott feladat ellatdsara vonatkozé kulon térvény
szabalyai szerint betekinthesse.

4.2.Az érintett eliras, tévedés esetén kérheti azok helyesbitését. Amennyiben a

pontositast jogszabalyi feltételei biztositottak ugy az Adatfelelés a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a szikséges intézkedést megteszi, ellenkezb
esetben t3jékoztatia az érintettet a helyesbités jogszabaly szerinti
lehetéségekrél.



Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét széban vagy
irasban terjesztheti el6. A széban el6terjesztett kérelemrél jegyz6kdnyvet
kell felvenni. Az el6terjesztett kérelemre 30 napon belll kell valaszt adni.

4.3. A betekintésnél biztositani kell, hogy a betekinté csak a ra vonatkozo, és a
kulon torvény elbirasai szerint altala megismerhet6 adatokat tekintse, illetéleg
ismerje meg. A betekintésrdl szikség szerint jegyzOkonyvet kell felvenni,
vagy azt az iraton régziteni kell, ugy hogy az tartalmazza:

a) a betekintés idépontjat és céljat
b) a jelenlévik nevét és minbségét
c) a betekintés soran tett megallapitast vagy észrevételt
d) a jelenlévék alairasat.
4.4. Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarélag az adatkezel6 vagy az
adatatvevé joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Gzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébkeént jogszabaly lehetévé teszi.

Az érintett tiltakozasaban foglaltakat haladéktalanul ki kell vizsgalni, és a
vizsgalat eredményérdl az érintett legkés6ébb 15 napon belll irasban
tajékoztatni.

A személyes adatok torlésére kerll sor. Ha azok nyilvantartasa
torvényellenes, vagy az adatok a valésagnak nem felelnek meg é€s nem
korrigalhatoak, az adatkezelés megszint, illetbleg a tarolasra a jogszabaly
altal megallapitott hataridé lejart, vagy a torlést arra jogosult szerv
elrendelte.

5. Az adatkezelés, az adattovabbitas 6sszekapcsolasa

A Hivatal belsé szervezeti egységei altal kezelt személyes adatokat tartalmazé
rendszerek dsszekapcsolasara, tovabbitasara csak akkor kerulhet sor, ha:

a) azt térvény megengedi, vagy
b) az érintett ahhoz el6zetesen hozzajarult
és az adatkezelés jogszabalyi feltételei minden esetben teljesiinek.
6. A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantartasok

A nyilvantartas soran — egyedi Ugyben az iraton vagy az eléaddi iven — rogziteni
kell, hogy:

a) ki, vagy mely szervezet kérte a személyes adatok kiadasat, illetbleg a
betekintés lehetfségét,

b) milyen célbdl,
c) a teljesitésre milyen jogcimen kerilt sor
ca) torvény alapjan



d)

cb) az érintett irasbeli hozzajarulasaval vagy az Isztv. 6. § (7) bekezdése
alapjan a kodzszereplése soran altala mar kozolt vagy nyilvanossagra
hozatal céljabél atadott adatokrdl van szo,

cc) az Isztv. 6. § (6) bekezdése alapjan az — érintett kérelmére — indult
eljarasban a hozzajarulas vélelmezésével,

mikor tortént az adatszolgaltatas, a betekintés.

Az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozé adatokat, illetleg a személyes adatait
megismerdkrél informaciot kapjon.

7. Szemeélyes adatok kezelésének kulonos szabalyai

a)

b)

c)

d)

Az érintettel kotend6 és a kotelezben kozzéteendd kézérdekl adatok korébe
tartozd szerz6dések esetén a szerzédésben rogziteni kell, hogy az érintett
tudomasul veszi és hozzajarul személyes adatai (neve, a szerz6dés
megnevezése, tipusa, targya, értéke, id6tartama, és esetleges
moddosulasuk) kozérdekl adatként torténd nyilvanossa tételéhez, és 5 éven
keresztul torténd nyilvanos kezeléséhez. Amennyiben az érintett nem jarul
hozza ugy a szerz6dés megkdtésére, nem kerllhet sor.

Palyazat kiirasakor, az érintettekkel kdzolni kell, hogy palyazatuk, ajanlatuk
érvényességi feltétele, az a) pont szerinti adatok nyilvanossagra
hozataldhoz t6rtén6é hozzajarulasuk. Ennek korlatozasara iranyulo
nyilatkozat érvénytelen.

Amennyiben az érintett személyes adatanak kiadasat harmadik személy
(természetes vagy jogi személy) az adatszolgaltatds jogcimének
megjeldlésével kéri, és az nem tartozik az a) vagy a b) pont hatalya ala, és
azt térvény nem zarja ki ugy az adatszolgaltatas teljesitése elétt az érintettet
tajékoztatni kell torvényes jogairdl és az adatszolgaltatas teljesitésére
nyilatkozata alapjan kerulhet sor.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol tortend
adatszolgaltatds engedélyezése soran a kérelem benyujtasara és
teljesithetéségének elbiralasara az Nytv. Valamit a végrehajtasara kiadott
146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni. Az
adatszolgaltatasért fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijra- a 16/2007. (Il
13.) IRM-MeHVM egyuttes rendelet elbirasait kell alkalmazni.



